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EXPERIENCIA LABORAL

Febrero 2018 - Actualidad .
leta de Audiloria Interno a Dependencias v Obra Plblica
sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Municipio de Guadalajara

Realizacion de auditorias vy Visitas de Inspeccion

Seguimiento de Cbservaciones

Atencidn a Requerimientos de Contralora Cludadana

Revision de Normatividad Interna

Atencion de reguerimienios de infarmadcian [internos v externos)

Junio - Septiembre 2017
ABOGADA EN EL DESPACHO GUTIERREZ-MUNDCO ABOGADDS

MEIJECI 2011 — Diciembre 2014
g COORDINADORA DE PROYECTOS INSTITUCIONALES

EN LA DIRECCION ADMINISTRATIVA ENEL
CENTRO DE ENSENANZA TECNICA INDUSTRIAL

«  Responsable de lg Coordinacion de los Comités Institucionales | Adouisiciones
Obras Publicas, Bienes Muebles, Coniral Interna, Energial;

«  Coordinacion de los principales informes institucionales,

« Coordinacion del Informe y del Programo de Control Inferno Institucional solicitado
por la Auditoria Superior de o Federacion.

«  Apovo en mafera Legal y Administrativa.

+ Coordinacion de los programas de diencidn de lgs abservacionss determinadas
por las diversas inslancias fiscalizadaoras. '

» Coordinacion de los actlividodes para el cumplimiento de los Bases de
Coloboracian.

Sepliembre 2013 - Enero 2015

DOCENTE DE MATEMATICAS
Frimer v Segundo Grado de Secundaria
Escuela Mixda Na, 37
SECRETARIA DE EDUCACION JALISCO

Energ 2010 — Febrero 2011

JEFA DE DEPARTAMENTO DE RECLIRSOS MATERIALES EN EL
CENTRO DE ENSENANIA TECHNICA INDUSTRIAL

Elaboracion de Convocatoras & W.icih;:c'rones Publicos, comespondientes a  los
capitules de Materiales y Suministros, Bienes Muebles y Servicios.

Flaboraciaon de las Provectos Anuales de Inversion *

Fesponsabie de presidir los Procesos de Licifacion parg lgs Adquisicionas de Bienes v
Servicios. ‘

Autorizar la adquisicion de Maleriales y Suministros, contratacién de Servicios, v
adguisiciaon de Bienes Muebles,

Elaborocion del Programa Anual de Disposicien Final.

Supervisar o captura de infarmacian en el sistema Campranet

Elaboracion de los Informes Trimesirales.




Enero 2005 - Diciernbre 2009

COORDINADORA DE PROYECTOS EN A
DIRECCION ADMINISTRATIVA EN EL
CENTREO DE ENSENANTA TECMICA INDUSTRIAL

« Orgonizacion de los Comiles Institucionales Internos  [Adguisicionss, Obras
Fublicas. Bienes Muebilés, Contral Intemo, Energin);

« Seguimiento a las Observaciones determinadas por el Organo infemo de Cantrol,

« FElabaoracion de Convocatorias,

* Readlizar el Seguimniento de los Acuerdos que se adoplan en cada sesidn.

« Floboracion de |los Actas de cada una de los sesiones,

«  Formalizocion y Seguimiento de los Acuerdos Adopltados.

« FEloboracion de los formatos para lo adquisicién de bienes y servicios que e
realizan con lundamento al articulo 41 de la Ley de Adquisiciones, Arendamienios
v Servicios. ;

s Elabaoracion de informes de Chros Foblicas, Adguisiciones, Dispasician Final v Baja
de Blenes. _

» Penonal de Enlace para realizor las actividades en el Comité de Conlrol Interno
en cuanto a la caordinacion v los avances del Infofme anual de Contral Interns,

» Apoyc en el drea legal de lg institucion. atencitén v seguirnienlo a los
requerimientos del SAT, asi'como enlaoce con los Asesores Legales de la Institucian,

« Realizacion de consullas a diversas instifuciones Administralivas Federales diversos
aspectos de o gestion normativa.

« Haboracion y revision de normotividod interna (Manuales de Infegracian
Funcionamiento de los diterentes comites, Procedimienios para la canfralacian de
adquisiciones, arendamientos y servicids por excepcion a o Licitocién Poblica
enlre otros).

Septiemibre 2000 - Diciembre 2004

; AUDITORA EN EL
DRGAND INTERND DE CONTROL EN EL
CENTRO DE ENSENAMNTA TECHIC ANDUSTRIAL

= Reyisidn de los siguientes rubros en cumplimienteo a las guios de Audilona de la Gestién
Publica gue emite la Secretara de la Funcidn Plblica:
¥ Ingresos
+  Activos Fjos
¥ Obra Piblica
¥ TAdaguisiciones
v Control Intema
=  Elaboracion de Papeles de Trabajo:
= Elaboracion de Cédulos de Ohservaciones de Auditoria detivadaos de  las
revisiones realizadas.
»  Elaberocion de Informes de Auditoria.
»  PFresentocion de informes en el Sistema de Informacion Periodica de 1o SEP.
= Mangjoy control de los costos trimesirales del Organo Intermo de Control,
» Captura y Manejo del Sisterna de Informaceidn Periodicao.

Febrerc 2000 - Agoste 2000

ANALISTA DE LA JEFATURA CONTROL PRESUPLESTAL
CENTRO DE ENSENANZA TECNICA INDUSTRIAL




Manegjo del Programa de Disponibilidad Presupuesial, caplura y codificacion de palizas,
elaberacion del cierre mensual presupuestal,

OTROS CURSOS:

INGLES
« Decima nivel en el CELE de o Universidad del Valle de Atemajac,

ADMINISTRACION PUBLIC A FEDERAL .
o Seminono "Nuevas reformas, adicianes ¥ dercgaciones o la Ley de Adquisiciones, Arendamientas y
sarvicios al Seclor Poblico” '
.+ Curso-Taller Nuevo Clasificadar por objeto del gasto, el nuevo plan de cuentas ¥ el avonce fisico
financiers en la Contabilidad para Estados ¥ Municipios E
»  Cuso "Comprds Directas en el Extranjero para proyectos de investigacion en entidades federales cor
personalidad jundica y patimenio propic”
*  Semindrio Nuevo Reglamenia de la Ley de Adquisiciones, Arrendarmientos y Servicios del Sectar PUblics.
»  Curso en Moferia de Contral Interno
= Cursso-Taller Malhiz de Administracion de Riasgos
»  Curso-Talfer en Administracion Decumenial
laller para la atencion de Requisiciones de Accian Controlada

* Curso de Desarrollo de Indicadores para un Sisterna de Geslidn de Calidag
= Curso er Linea Closificacion y Desclasificacion de (a Inférmacian
= - Cuso-Tdller Hoz del Contral Interno un aliado ¥ NO una carga normativa
« Cursoen lineg Ftica Pablica '
AUDITORIA. :

= Sistema de Informacion Periddico

s Mormas v Técnicos de Auditorio :

= Auditaria de Adquisiciones en el Secior Pablica :
=  Evaliocion de Riesgos

= Lxamen y Evaluocion de los Sistemas de Coniral Interno

« Auditoria de Obra POblica

= Muesirec estadislico oplicado a la Auditoria

= Fl Proceso Presupuestario v la Auditoria Poblica

SENFRALES

= Cuso Redeccion y Orlografio

+  Curso de Actuglizacion a Otfice 2000

»  Curso Microsoft Office 2000 Avanzado

»  Curse Microsoft Excel Avanzado

= . Curso Brigadistas Comurilarios

«  Cuso de Evacuacion y simulacros de Proleceidn Civil
ACADEMICOS a
» Farficipacion en el || Maratdn de Castos Inframuros y Ciclo de Conferencias
»  FParlicipocion en el |l Maratén de Contabilidad ¥ Clclo de Canferencios
=  Migrcoles de Colega en el Colegio de Contadores PUblicaos »
¢ Seminario Permanente de Tutorias “Técnicas para el estudia del derecho




